
 

Caractéristique de renouvellement manuel par les entrepreneurs 
 
La caractéristique de renouvellement vous permet de renouveler des certificats de décharge à partir de cinq jours 
avant la date d’expiration (p. ex., un certificat qui vient à expiration le 19 août peut être renouvelé dès le 15 août). 
Pour renouveler un certificat : 
 
1) À partir du menu Outils, choisir le lien Renouveler mes certificats de décharge.  Une liste d’entrepreneurs 

principaux apparaîtra avec les numéros de certificat de décharge qui leur sont associés. 
 

Si vous ne voyez pas le lien Renouveler 
mes certificats de décharge, vos 
paramètres de certificat de décharge 
sont probablement établis à 
entrepreneur principal.  Choisissez 
Modifier mes paramètres de Certificat 
de décharge en ligne pour changer vos 
paramètres à entrepreneur. 
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1) a. Si votre compte est « non admissible » , un message d’erreur apparaîtra et vous ne pourrez pas 

renouveler vos certificats de décharge.  Assurez-vous que vos paiements et vos déclarations de masse 
salariale sont à jour. Pour plus de renseignements, cliquez sur Voir Renseignements sur mon compte. 
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 Si vous êtes « admissible » et que les certificats peuvent être renouvelés, une case cochée apparaîtra à 

gauche de l’appellation commerciale ou de la raison sociale de l'entrepreneur principal.   Si vous n'avez pas 
besoin de renouveler un certificat en particulier, décochez la case pour ce certificat en cliquant sur la case.  
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2) a. Si votre entreprise a été ajoutée à la liste d’un entrepreneur principal, vous n'avez pas besoin de 

renouveler manuellement le certificat de cet entrepreneur. Le code “RA” à gauche de l’appellation 
commerciale ou raison sociale de l’entrepreneur principal indique que le certificat sera renouvelé 
automatiquement.  Le code « CDÉ » indique qu’un certificat a déjà été émis. 
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3) Une fois que vous aurez choisi les entrepreneurs principaux appropriés, cliquez sur Renouveler le(s) 

certificat(s) de décharge. 
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4) Les certificats de décharge renouvelés sont maintenant énumérés dans la page Résultat de la création de 

certificats de décharge.  Sauvegardez ces certificats en choisissant le lien Sauvegarder comme PDF ou 
Sauvegarder un PDF à plusieurs pages et, s’il y a lieu, imprimer le fichier PDF. 
 
Autres options d’impression : 
• Pour imprimer la page Résultat de la créaction de certificats de décharge, choisissez Imprimer. 
• Pour imprimer un certificat, cliquez sur le numéro de certificat et choisissez Sauvegarder comme PDF.  

Vous pouvez aussi imprimer des certificats individuels à partir de la page Renouveler mes certificats de 
décharge ou votre page Antécédents de certificats de charge en choisissant le numéro de certificat. 

 
5) Cliquez sur Retour à la liste de renouvellement pour voir les codes de renouvellement mis à jour et pour 

renouveler d’autres certificats, si nécessaire. 

  
 

En choisissant un numéro de certificat 
de décharge, vous pouvez sauvegarder 
ou imprimer ce certificat. Vous pouvez 
aussi sauvegarder ou imprimer à partir 
des pages Renouveler mes certificats 
de décharge et Antécédents de 
certificats de charge. 
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6) Les codes de renouvellement des certificats qui viennent d’être renouvelés ont été mis à jour au moyen du 
code  « CDÉ ».  Si la liste de vos entrepreneurs principaux a plus d’une page, naviguez vers les autres pages 
pour renouveler les certificats qui s'y trouvent, en suivant les mêmes étapes que ci-dessus. 
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